
FISADM_027. Planeación Eventos – Departamento de Física
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Reserva de salón, 
diseño página de 

registro, reserva de 
equipos

Proyecto de 
Evento

Revisión 
Proyecto

No

Si

Modifica 
Proyecto

Autoriza Si

Reserva de 
Pasajes y 

Hotel

Autoriza

Diseño póster 
y escarapelas

Compra

No

Invitados 
requieren 

Visa

Trámite 
de Visa

Si

No

El coordinador Académico – Administrativo solicita a Gestión Humana la Carta de Invitación para el trámite de la visa

Papelería y 
Refrigerios

Apertura de 
inscripciones vía web 
y difusión del evento


