
FISADM_021. Contratos Asistentes Graduados de Maestría ó Doctorado
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Inicio

Verificar 
documentación y 
firmar solicitud de 

Contratación

Proceso de 
admisión de 

estudiantes de 
Maestría y 
Doctorado

Elaborar Contrato 
Laboral Fin

Programar examen médico y cita para 
firmar contrato en la página web: 

https://docs.google.com/spreadsheet/
ccc?key=0Aq1LS3sui7_sdHhJaU1NeGt3

b0ZyUzRocVI4Y0JyQkE#gid=2

Envía correo al Gestor 
Administrativo y Financiero con la 

lista y la documentación del 
Asistente Graduado a contratar 

Diligenciar formato de 
Solicitud de Contratación con 
firma del Director y enviar a 
la Decanatura de Ciencias 

para firma del Decano.

Realizar examen médico, 
abrir cuenta bancaria.

Firmar contrato de planta, realizar 
afiliaciones a Pensión y EPS. Entregar 
documentación faltante en la Oficina 

de Gestión Humana

Radicación de solicitud de 
contratación y 

documentación anexa

Diligenciar formato 
Roster con firma del 

Director


