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G

es
to

r A
dm

in
ist

ra
tiv

o 
y 

Fi
na

nc
ie

ro
Au

xi
lia

r 
Ad

m
in

ist
ra

tiv
o

Es
tu

di
an

te
Di

re
ct

or
 D

ep
to

Se
cr

et
ar

ía
 d

e 
Pr

eg
ra

do

Inicio

Enviar correo 
electrónico con lista 
de monitores, # de 

horas y cursos 
asignados

Diligenciar formulario 
en la página web 

monitorias.uniandes.e
du.co  

Proceso de 
Asignación de 

monitorías

Asignar tarifas hora, 
número de horas, y 

materia de la 
monitoría

NO

SI

Aprobar convenio 
de monitoría en la 

página web 
monitorias.uniandes

.edu.co 

Imprimir Convenio 
de monitoría y 
reporte, para 

tramitar firmas

Firmar convenio de 
monitoría y 

entregar 
documentos

Firmar convenio de 
monitoría 

Radicar reporte y 
convenio de 

monitoría en la 
Oficina de Cuentas 

por Pagar

Fin

Calcular archivo 
Excel, con tarifa hora 
de acuerdo al tipo de 
monitoría y calcular 

costo total 
monitoría, según 
horas asignadas

Enviar correo al 
estudiante para 

firmar Convenio de 
Monitoría


