
FISADM_018. Contratación Cátedra
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Inicio

Enviar correo 
electrónico con lista 

de profesores y 
cursos y horas 

asignadas

Actualizar y verificar la 
información en SAP 

con el archivo enviado

Proceso de 
Asignación de 

cursos Profesores 
Cátedra

Asignar tarifas hora 
en SAP, de acuerdo 

a la categoría del 
profesor

No

Aprobar contrato en 
SAP

Imprimir Contrato y 
reporte, enviar 

correo a Profesor 
Cátedra para 

tramitar firmas

Firmar contrato y 
diligenciar 

afiliaciones EPS y 
Pensiones. Entregar 

documentos

Firmar contrato 

Enviar reporte y 
contrato a la 

Decanatura de 
Ciencias

Fin

Diligenciar formato 
Roster con firma del 

Director

SI


