
FISADM_015. COMPRAS CAJA MENOR
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Inicio

Correo justificando 
necesidad de la 

compra

¿Autoriza 
realizar 

compra?

Verificar 
disponibilidad de 

la caja menor

SI

Realizar compras 
según 

disponibilidad

Diligenciar formato 
y entregar soportes 
según requisitos. 1

Verificar formatos 
y soportes.

Firmar formatos y 
soportes

Legalizar en 
ventanilla de caja 

menor
Entregar copias

Ingresar información 
en archivo de control Archivar

Fin

NO


