
FISADM_010. Compra Tiquetes Aéreos
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Inicio

Justificar necesidad 
de la compra

Verificar 
presupuesto

Autorizar 
opciones 
viables

Informar 
opciones 

autorizadas

Ingresar solicitud en 
SAP

Liberar solicitud en 
SAP

¿Es un tiquete 
internacional?

Gestionar firma 
del Decano

SI

Enviar soportes 
a la Agencia de 

Viajes

Informar para 
inicio de trámite

Cotizar con 
agencias 

autorizadas

Fin

NO

¿Autoriza 
compra?

SI

NO

Aprobar solicitud en 
SAP

Generar tiquete 
aéreo y enviar a 

Unidad

Verificar tiquete 
y enviar al 

viajero

Recibir y revisar 
tiquete aéreo


