
FISADM_004. Organización de Eventos
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Informe
Técnico

Inicio Definir Evento a 
Organizar

Requiere 
financiación 
Uniandes?

Enviar Propuesta 
y solicitudSI

Verificar 
presupuesto y 

viabilidad

¿Aprueba 
financiación?

Gestionar 
financiación 

externa.

No

Enviar correo 
informando monto 
aprobado y rubros

Solicitar creación de 
orden interna.

Gestionar gastos 
según montos 

aprobados

Elaborar informe 
financiero del evento

Elaborar Informe 
técnico del evento.

Definir logística del 
evento (invitados, 
presentaciones, etc.)

Determinar 
responsables de 

cada gestión

Informe
Financiero

No

Solicitar apoyo 
logístico.

Ejecutar Logística 
del evento.

Verificar ejecución 
(2 semanas antes)

Aprobar y enviar 
informes (máximo 2 
meses después de 

finalizado el evento).

Fin

Solicitar traslados 
presupuestales


